Handledning — Miljomanualen pa webben

Valkommen till Miljomanualen p& webben. Det har dokumentet beskriver hur man
anvander Miljomanualen.

Inloggning

Borja med att logga in i avsedda falt uppe till hoger pa sidan. Fyll i det anvandarnamn
och lésenord du blivit tilldelad och klicka sedan pa knappen Logga in.

Anvandarmamn
Lasenaord

Logaga in

Om du angivit ratt anvandarnamn och lésenord andras knappen till en Logga ut-knapp
och du &r inloggad. Du har da aven fatt tillgang till en ny menyrad som bara visas nar
man &r inloggad.

Cu &r inloggad som wsp
Logga ut

Start Faktabladen Handledning Bestdllningar Kontakta oss

Verktys och snvizningar = = Sk

De olika menyerna forklaras nedan.

Meny — Verktyg och anvisningar
Denna sida innehaller en samling verktyg och anvisningar som underlattar ditt

miljéarbete.
Valkommen

Du &r nu inloggad och har fatt tillgdng till en ny meny ovan. Har nedan finns en samling verkiyg och anvisningar som kan vara
till hjalp i ditt miljgarbete.

Verktyg
BELOK LCC
Anvisningar

Att uppratta en milisplan

Att uppratta ett miljGprogram

Checklista fér upphandling av konsulter

Checklista fér upphandling av entreprendgrer




Meny — "Huset”
Under "Huset” finns en bild pa ett hus med olika rum och byggnadsdelar utmarkta.
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Vissa rum ar utmarkta med textrutor for att de ska vara lattare att valja, men aven
ovriga delar ar klickbara. Om du fér muspekaren déver huset ser du en beskrivning av
vilket omrade du pekar pa.

Det finns, forutom “textbubblorna”, klickbara omraden for:

Vaggar
Tak
Dorrar
Fonster
Mark
Grund

Nar du klickar pa ett av omradena genereras automatiskt ett urval faktablad som ar
intressanta for det rummet eller omradet. Om du till exempel ska lagga nytt tak sa
klickar du bara péa taket i huset och far pa sa satt upp alla relevanta faktablad. Du slipper
sjalv ga igenom alla faktablad och leta ut de som &r av intresse.



Meny — Byggsok

Ibland blir urvalet fran huset for grovt. Da kan man istallet anvanda Byggsok. Har far
man ett menytrad till vanster pa sidan dar man kan véalja vilka delar man ar intresserad
av. Pa sa satt kan man mer specifikt peka ut de delar man &r intresserad av.

Jppna alla nivaer =tang alla nivaer

+H-[T allmant
-] Mark
-JI_ Grund

------ [T Flatta pd mark

...... I- I"Cr'y'pgr'unl:l

_:||_ Byggnad utvandigt
B Yttertak
E||_ Laglutande tak

[ Awvvattning
- B[ Tatskikt
"'I_ Branta tak
E-[ yttervaggar

Man expanderar en niva genom att trycka pa plustecknet och drar ihop en nivd genom
att trycka p& minustecknet. Genom att klicka i rutorna kryssar man for vilka delar man ar
intresserad av.

Kryssrutorna ar hierarkiskt kopplade, s& genom att kryssa i en ruta som har undernivaer,
markeras aven dessa s man slipper kryssa i alla undernivaer. Om man tar bort ett kryss
i en ruta som har évernivaer, avmarkeras dessa Gvernivaer, eftersom hela gruppen inte
langre ingar i valet.

Nar man ar néjd med sitt val klickar man pa knappen Urval under menytradet. Nar man
tryckt pa urval far man i den hogra delen upp alla de faktablad som pa nagot satt beror
de delar man valt i tradet. Det gors aven automatiskt ett urval inom varje faktablad, s&
att all onddig information i faktabladen valjs bort. Om man till exempel véljer vitvaror
under kok valjs tvattmaskin bort, trots att det egentligen ingar i samma faktablad.

Vill man géra om urvalet ar det bara att andra sina markeringar i tradet till vanster och
trycka pa urval igen.

Fran denna sida kan man aven generera en rapport for utskrift (se avsnitt Rapporter
nedan).



Meny — S6k
Soksidan ar uppdelad i tva delar. Till vanster finns en lista med alla faktablad som ar
inlagda i databasen. Genom att klicka pa namnet far man upp hela faktabladet.

Flia

Lufthovalitet

F5.1a

Svggnadens energibalans -
Klimatskal

F5.1b

3',#ggnz_|:'dens energibalans -
Yarmeatervinning

F5.1c

Svganadens energibalans
varmebelastning

F5.1d

SByvganadens energibalans -
Energilagring i
byggnadsstomme

F5.1e

Svggnadens energibalans -
Kovlteknike

F5h

Allmant - Driftoptimering

Gla

Energianvandning

G2.1a

Rumsform och -wvolym - &kustik
G2.1b

Rumsform och -valym -

De beteckningar som star vid varje faktablad har foljt med fran den gamla Miljdmanualen
som utgavs i bokform. Detta hjalper de anvandare som ar vana att anvanda boken att
kdnna igen sig &ven i webbversionen.



Till héger finns en sdkfunktion for fritextsbkningar. Har kan man specificera soktermer
som ska forekomma nagonstans i faktabladen.

sokalternativ:

[T Markera traffar (forekomster av stkordet visas med gul bakgrund i faktabladet)

[ ordlista (farklarar vissa ord och férkortningar, markeras med understrykning)

[T Inkludera arkiverade faktablad och visa datum

Sdkterminologi:

=

Tu kan anvanda + for att markera att ordet maste finnas med och - fér att utesluta ord

Exempel: +plast -pvc
Hittar faktablad =om innehaller crdet plast men inte pyc.

Exempel: plast™

Du kan anvanda * far att markera godtyckliga tecken.

Hittar faktablad som innehdller orden plast, plaster, plastmatta osv.

Ju kan anvanda " " for att soka efter hela fraser.

Exempel: "plastmatta pd golv” .
Hittar bara faktablad som innehaller exalkt den frasen.

Soktext:

| © Sok

Det finns aven tre kryssrutor man kan markera:

Markera traffar:

Ordlista:

Inkludera arkiverade:

Om denna ruta &r markerad kommer det sékord man
specificerar att markeras med gul bakgrund. Detta gor att
det fort gar att lokalisera sokordet i texten.

Om ordlista ar markerat s& kopplas alla faktablad till en
ordlista dar flera termer finns forklarade. Dessa markeras
som understrukna i faktabladen och férklaringen visas nar
man for muspekaren over ordet.

Om denna ruta ar markerad kommer aven arkiverade
faktablad att visas i sOkresultatet. Arkiverade faktablad ar
faktablad som ersatts med nyare versioner men lagrats for
att kunna anvandas som referens.

Hur man utfor olika sokningar beskrivs direkt pa soksidan.

Nar man skrivit in sina soktermer klickar man pa knappen Sok och resultatet presenteras
med en sammanfattning av varje faktablad som matchar sékningen. Vill man se hela
faktabladet klickar man pa dess namn. Faktabladen som valjs ut rangordnas efter

relevans.



Rapporter

Pa de sidor dar man kan generera urval (huset och byggsok) finns en funktion for att
skapa rapporter. Du hittar den langst ner pa sidan.

Sammanfattning: HTML *
Fullstandig: i PDF (" Rapport

Man valjer forst vilken typ av rapport man vill ha, sammanfattning eller fullstdndig. En
sammanfattningsrapport visar endast faktabladets huvud med parametrar, normkrav och
bra val. En fullstandig rapport innehaller hela faktabladen.

Nar man valt rapporttyp valjer man i vilket format man vill ha rapporten, HTML eller
PDF!. HTML &ar det rekommenderade formatet, d& det b&de &ar snabbare och resultatet
blir mer likt originalfaktabladen.

Nar man ar klar klickar man pa knappen Rapport sa presenteras rapporten i ett nytt
fonster.

1 Fullstandiga rapporter i PDF-format stdds bara delvis. Denna funktion ar under utveckling.

Logga ut

Nar du ar fardig loggar du ut med knappen Logga ut hogst upp till hoger pa sidan. Du
vidarebefordras da till startsidan. Ta for vana att logga ut nar du inte langre ska anvanda
sidan. Du undviker da att obehériga kommer at informationen.

Kontakt
Vid fragor, kontakta oss pa foljande adresser:

Allmanna fragor

Fragor om till exempel licenser och priser.

info@miljomanualen.se

Helpdesk

Fragor om eller problem med hemsidan.

helpdesk@miljomanualen.se



